Die HDO Gruppe ist seit mehr als 60 Jahren europaischer Marktfuhrer in der Herstellung qualitativ
hochwertiger, dekorativer Metalldruckgussteile fir die internationale Automobil-, Sanitar-, Industriegtter- und
Hausgerateindustrie. Als internes Dienstleistungsunternehmen der HDO Gruppe beschaftigt die HDO
Service GmbH am Standort Paderborn ca. 300 Mitarbeiter/innen. Neben der Durchfiihrung von
Sondertatigkeiten wie z.B. Montage oder Qualitdts- und Funktionsendkontrollen, die nicht in den
Produktionsprozess integriert werden kdnnen, unterstiitzen wir die Unternehmensgruppe als flexibles
Serviceteam in verschiedensten Bereichen. Selbstverstandlich immer mit dem Fokus auf hdchste
Produktqualitat und zuverlassige Bereitstellung der geforderten Dienstleistung

Fur den Unternehmensbereich EINKAUF suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt fur unseren Standort in
Paderborn eine/n

KFM. ANGESTELLTE/N BZW. INDUSTRIEKAUFFRAU / -MANN
ODER GROR- UND AURENHANDELSKAUFFRAU / -MANN (w/w/p)

IHRE AUFGABEN

= Bearbeiten von Einkaufsvorgangen: Investitionsgtter, Ersatzteile, Hilfs- und Betriebsstoffe,
Reparaturvorgéange, Galvanikgestelle und fiir alle Bereiche der Instandhaltung

*= Anlegen von Bestellungen und Rahmenauftragen

= Uberwachung der Liefertermine und -mengen sowie Klarung von Abweichungen

= Prufung von Bedarfsmeldungen, Auftragsbestatigungen sowie Wareneingangen

= Sachliche Rechnungsprifung und Klérung von Differenzen

= Unterstltzung bei Qualitatsthemen und Reklamationen

= Bearbeiten von Bestellungen der Téchter der Unternehmensgruppe in SK und CZ

= Mitarbeit und Unterstitzung bei der Lieferantenauswahl und Gesprachen vor Ort

= Pflege der Lieferanten- und Materialstammdaten

UNSERE ANFORDERUNGEN

= Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung in der Industrie oder im GrofR3- und Auf3enhandel

= Berufserfahrung im Bereich Einkauf

= Gute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen und Kenntnisse im Umgang mit SAP
winschenswert

= Teamgeist und ein hohes Maf} an Einsatzbereitschaft

= Flexibilitat und schnelle Auffassungsgabe

= Technisches Verstandnis und Interesse an Produktions- und Logistikprozessen

= Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Wir freuen wir uns darauf Sie kennenzulernen. Bitte senden Sie uns lhre aussagekréftigen
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an bewerbung@hdo-gmbh.com (ausschlieZlich im PDF-Format) - unter
Angabe |hrer Gehaltsvorstellung und Ihres frUhesten Eintrittstermins. Ihre Ansprechpartnerin ist Frau
Valentina Strecker.
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