
  
Die HDO Gruppe ist seit mehr als 60 Jahren europäischer Marktführer in der Herstellung qualitativ 
hochwertiger, dekorativer Metalldruckgussteile für die internationale Automobil-, Sanitär-, Industriegüter- und 
Hausgeräteindustrie. Als internes Dienstleistungsunternehmen der HDO Gruppe beschäftigt die HDO 
Service GmbH am Standort Paderborn ca. 300 Mitarbeiter/innen. Neben der Durchführung von 
Sondertätigkeiten wie z.B. Montage oder Qualitäts- und Funktionsendkontrollen, die nicht in den 
Produktionsprozess integriert werden können, unterstützen wir die Unternehmensgruppe als flexibles 
Serviceteam in verschiedensten Bereichen. Selbstverständlich immer mit dem Fokus auf höchste 
Produktqualität und zuverlässige Bereitstellung der geforderten Dienstleistung 

 

 
 

HDO Service GmbH 

Personalmanagement 
Halberstädter Straße 7-13 
33106 Paderborn, Germany 

T +49 (0) 52 51 / 7 04 - 33 00 
F +49 (0) 52 51 / 7 04 - 33 01 

bewerbung@hdo-gmbh.com 
www.hdo-gmbh.com 

Für den Unternehmensbereich EINKAUF suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unseren Standort in 

Paderborn eine/n 

KFM. ANGESTELLTE/N BZW. INDUSTRIEKAUFFRAU / -MANN  

ODER GROß- UND AUßENHANDELSKAUFFRAU / -MANN (M/W/D)  

 

IHRE AUFGABEN 

 Bearbeiten von Einkaufsvorgängen: Investitionsgüter, Ersatzteile, Hilfs- und Betriebsstoffe, 

Reparaturvorgänge, Galvanikgestelle und für alle Bereiche der Instandhaltung 

 Anlegen von Bestellungen und Rahmenaufträgen  

 Überwachung der Liefertermine und -mengen sowie Klärung von Abweichungen 

 Prüfung von Bedarfsmeldungen, Auftragsbestätigungen sowie Wareneingängen 

 Sachliche Rechnungsprüfung und Klärung von Differenzen 

 Unterstützung bei Qualitätsthemen und Reklamationen 

 Bearbeiten von Bestellungen der Töchter der Unternehmensgruppe in SK und CZ 

 Mitarbeit und Unterstützung bei der Lieferantenauswahl und Gesprächen vor Ort 

 Pflege der Lieferanten- und Materialstammdaten  

 
 

UNSERE ANFORDERUNGEN 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung in der Industrie oder im Groß- und Außenhandel 

 Berufserfahrung im Bereich Einkauf  

 Gute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen und Kenntnisse im Umgang mit SAP 

wünschenswert  

 Teamgeist und ein hohes Maß an Einsatzbereitschaft 

 Flexibilität und schnelle Auffassungsgabe 

 Technisches Verständnis und Interesse an Produktions- und Logistikprozessen 

 Englischkenntnisse in Wort und Schrift  

Wir freuen wir uns darauf Sie kennenzulernen. Bitte senden Sie uns Ihre aussagekräftigen 

Bewerbungsunterlagen per E-Mail an bewerbung@hdo-gmbh.com (ausschließlich im PDF-Format) - unter 

Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühesten Eintrittstermins. Ihre Ansprechpartnerin ist Frau 

Valentina Strecker. 


